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 Présentation  
 
SYSTEM-CLIC/ CLIC AND GO est un logiciel en ligne destiné aux professionnels permettant de gérer 
facilement la mise à jour de leur espace Internet CLIC AND GO. Basé sur une technologie 100% web 
(Mysql/Perl), SYSTEM-CLIC / CLICANDGO est accessible en permanence,  peu importe votre lieu de 
connexion.  
Orientée web 2.0, l’interface de gestion est simple, épurée, tout en conservant une efficacité 
nécessaire à l’activité commerciale. 
 
SYSTEM-CLIC / CLIC AND GO est également optimisé pour la vente et la gestion de produits en ligne. 

 
 Droits utilisateurs  
 
Si vous souhaitez déléguer des opérations à des collaborateurs, ce module vous permet de définir un 
login et un mot de passe, ainsi que les droits d’accès aux grandes parties du back office SYSTEM-CLIC 
/ CLIC AND GO : plannings / réservations / statistiques / paramètres. 
 
Il est recommandé de ne pas donner l’accès aux paramètres aux personnes non-formées. 
  
 
  Quelques conseils pour mieux vendre sur internet  
 

 Vérifiez régulièrement votre paramétrage, il doit être complet. 
 Publiez des photos de qualité de vos biens. Une belle photo est bien plus vendeuse que 

n’importe quel discours. 
 Faites faire vos photos par un professionnel si vous n’êtes pas équipé d’un appareil photo 

numérique. 
 Étayez les descriptifs, dans les deux langues, aussi complets que possible, cela est rassurant 

pour les visiteurs. 
 Maintenez votre stock et vos tarifs à jour, y compris sur des dates éloignées, le early booking 

est aussi prisé que la dernière minute sur Internet. 
 Faites vos devis sur SYSTEM-CLIC / CLIC AND GO, et incitez vos clients à régler leurs arrhes en 

ligne. La sécurisation du processus de paiement Carte bleue est un élément rassurant pour le 
visiteur. 

 Communiquez autour de votre adresse Internet. Le plus beau site du monde ne sert à rien si 
personne ne le visite. 

 Inscrivez-vous sur les moteurs de recherche et les annuaires, ce sont les points d’entrée 
principaux. 

 Effectuez des échanges de liens avec des partenaires, domaines, communes, groupements. 
 Inscrivez systématiquement vos adresses Web et Mail sur vos e-mail en signature, vos 

entêtes ou bas de pages de courriers. 
 Soyez pro-actifs sur la gestion de vos tarifs et promotions, mettez en avant vos semaines 

sous-remplies en packages. 
 Soyez réactifs sur les demandes mails/fax/téléphone de vos clients. La rapidité de réponse 

est un élément quasi aussi déterminant que le prix dans la décision finale du client. 
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 En cas de problème ou de bug  
 
Afin de conserver une réactivité et une traçabilité, le support technique de SYSTEM-CLIC / CLIC AND 
GO ne s’effectue que par e-mail. Nous nous engageons à répondre à vos demandes aussi rapidement 
que possible.  
SYSTEM-CLIC / CLIC AND GO est une application jeune, donc probablement non exempte de bugs. 
Afin d’être efficace dans la correction des problèmes, voici les informations à nous fournir pour 
optimiser la rapidité de correction :  
 

 Votre nom ou login. 
 L'écran affecté par le problème (ou l’enchainement des clics effectués), de façon à ce que 

nous puissions reproduire le problème rapidement. Un problème reproduit est à moitié 
corrigé. Faites des captures d’écran si vous avez du mal à expliquer le problème en question. 

 Décrivez le comportement actuel de l’application, ainsi que le comportement théorique 
qu’elle devrait avoir. 

 Précisez le niveau d’urgence du problème. Prioritaire sur tout ce qui touche au bancaire, les 
accès non autorisés, la lourdeur de chargement des pages. Moyennement prioritaire sur ce 
qui touche le fonctionnel, Priorité basse pour les évolutions souhaitées. 

 Soyez précis dans vos réponses si nous vous posons des questions pour préciser le problème. 
 
 

Site administration :  https://www.system-clic.com/admin/index.cgi?option=logout 
 
Votre identifiant : votre adresse e-mail. 
Votre mot de passe :  
 
Mot de passe oublié ?  Pour définir votre nouveau mot de passe, et/ou en cas de perte, cliquer 
sur « Mot de passe oublié ?», inscrire votre adresse mail et valider en cliquant sur le bouton vert. 
Un e-mail vous sera envoyé en automatique avec votre nouveau mot de passe. 
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ADMINISTRATION : MODULE CONTENUS : 
 
Menu gauche – contenus 

Ce module permet de créer et de gérer vos rubriques ainsi que vos sous-rubriques sur votre site 
internet.  

 

 

 

*Pour ajouter une rubrique : 

Menu gauche – contenus – ajouter une valeur – remplir les différents champs –  sauvegarder  
 

Attention : quand vous créez une rubrique, aucune image ni contenu ne sera affiché. En créant une 
rubrique, elle n’apparait que sur la barre du Menu, comme un titre et non une page internet. 

 

*Pour ajouter une sous-rubrique : 

Menu gauche – contenus – ajouter une valeur – remplir les différents champs –  sauvegarder  

 

 

L’ordre : correspond à l’ordre dans lequel vous souhaitez placer votre nouvelle rubrique par rapport 
aux autres. 

Rubrique 

Sous - rubrique 
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Le contenu parent : s’utilise si vous souhaitez classer votre rubrique (donc votre sous-rubrique) au 
sein d’une autre rubrique. Dans ce cas, vous choisissez la rubrique en question. Si ce n’est pas le cas, 
vous ne mettez rien. 

Le texte contenu : désigne l’ensemble des informations que vous désirez mettre dans cette rubrique.  

Le texte contenu en : désigne également l’ensemble des informations que vous désirez mettre dans 
cette rubrique, mais cette fois en anglais (si vous souhaitez que votre site soit à la fois en français ou 
en anglais). 

Page title : Très important : il permet le référencement sur internet. 

Page meta : important : c’est le descriptif du référencement sur internet. 

 

  

 

*Si vous voulez insérer une image dans le contenu de votre page : 

En bas de la page [choisissez un fichier] (Visuel) - parcourir vos images - ouvrir - cliquer sur   -  

sauvegarder  
 

*Si vous voulez insérer un document type PDF dans le contenu de votre page : 

En bas de la page [choisissez un fichier] (Documents attachés) - parcourir vos images - ouvrir - cliquer 

sur   -  sauvegarder  

 

*Pour modifier une rubrique, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une rubrique, cliquez sur la croix rouge.  

Page title 

Page meta 
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ADMINISTRATION : MODULE COMPTES CLIENTS 
 
Menu gauche – comptes 

 
Ce module permet de gérer et de créer les inscriptions pour les comptes clients. 
Avec un compte client, l’internaute va pouvoir se connecter sur le site en saisissant son adresse 
mail et son mot de passe. Par la suite, il pourra accéder à de nouveaux contenus réservés 
uniquement aux abonnés, il pourra vous envoyer un message personnel (Module Messagerie 
interne) et donner son avis sur votre société (Module Avis client). 

 

*Pour ajouter un compte client : 
 

Menu gauche – comptes – ajouter une valeur – remplir les champs – sauvegarder  

Actif : pour rendre actif ou non le compte client. 

Date début validation / date fin validation : complétez la date de début et de fin de validité, pour 
limiter dans le temps un compte client. Si vous n’inscrivez aucune date, le compte sera actif en 
illimité. 

 

Complétez les différentes cordonnées et définissez un mot de passe.  
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*Si vous avez oublié votre mot de passe : 

Cliquez sur « Mot de passe oublié ? ». 
Entrer votre adresse mail et cliquez sur « Validé ». Votre mot de passe vous sera transféré par mail. 

 
*Pour modifier un compte client, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un compte client, cliquez sur la croix rouge.  

 

>> Pour rendre une page privée : 
 

-  Se rendre sur le menu gauche et cliquer sur le module « CONTENUS »   

- Cliquer sur le bouton « RECHERCHER »    

- Sélectionner la page de votre choix en cliquant sur sa loupe bleu (sur le coté gauche)    

- Se rendre sur le champ « LINK CLIENT TYPE » et cocher le compte de votre choix. 
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Exemple : imaginons que vous avez créé un compte privé nommé « Adhérents » et que vous 
souhaitez que la page internet «Compte-rendu 2018 » ne soit visible, et donc accessible, uniquement 
pour les personnes disposant de ce compte   >>  dans le champ « Link client type », vous cocherez 
donc le compte « Adhérents ». 

 

 

ADMINISTRATION : MODULE AVIS CLIENTS : 
 
Ce module permet de créer et de gérer les avis de vos clients. 

Sur votre site Internet, tous les internautes peuvent voir les différents avis. Par contre, pour pouvoir 
laisser un avis sur le site, l’internaute doit posséder un compte client chez vous. 

 

 

L’internaute va laisser son avis ainsi que sa notation depuis votre site Internet. Cet avis va donc 
apparaitre sur l’Admin dans le module « Avis client ». Par la suite, c’est donc à vous de choisir s’il sera 
visible ou non sur votre site Internet. 

 

* Pour valider un avis :  

Menu gauche – avis clients – rechercher – aller sur l’avis de votre choix en cliquant sur la loupe  - 

publication homepage – oui - sauvegarder  
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* Pour répondre à l’avis d’un client :  

Menu gauche – avis clients – rechercher – aller sur l’avis de votre choix en cliquant sur la loupe  - 

« réponse » – taper votre réponse - sauvegarder  

 

*Pour modifier un avis, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un avis, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

ADMINISTRATION : MODULE MESSAGERIE : 
 
Menu gauche – Messagerie 

Ce module permet à l’administrateur de répondre aux messages envoyés par les internautes 
(possédant un compte client) depuis votre site Internet. 
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*Pour répondre à un message : 

Menu gauche – Messagerie – cliquez sur [Répondre] 

 

*Comment l’internaute va-t-il pouvoir vous envoyer un message ? 

Lorsque l’internaute sera sur votre site internet, il va pouvoir se connecter sur son compte client.  
Par la suite, il accèdera à une page où il aura la possibilité de vous envoyer un message en cliquant 
sur [Messagerie] 

 

 

 

ADMINISTRATION : MODULE FORMULAIRES : PARTIE 1 
 

Menu gauche – Formulaires 

Ce module permet de créer et de gérer des formulaires que vos clients pourront remplir 
directement depuis votre site Internet. 

 
*Pour ajouter un formulaire : 

Menu gauche – formulaire – ajouter une valeur – remplir les champs – sauvegarder  

 

 

 

Nom formulaire : Exemple : Formulaire de contact, de réservation … 
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Code d’intégration : correspond au code que vous devrez saisir par la suite pour intégrer votre 
formulaire à une page spécifique (expliqué en Partie 2) 

Email destinataire : où vous souhaitez recevoir la demande de formulaire. 

 

*Pour ajouter des champs : 

Cliquer sur   

 

 

 
Ordre : pour classer les différents champs du formulaire selon un ordre précis. 

Libellés : le nom de votre champ. 

Type : (cf : image ci-dessus) 
- Titre : le champ du formulaire est un titre. Exemple : « Coordonnées » 
- Text : lorsque l’internaute doit écrire dans le champ. Exemple : « Nom / Prénom » 
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- Email : pour le champ de saisie « Email ». Ce type permet de vérifier la conformité de l’adresse mail 
de l’internaute. 
- Checkbox : l’internaute pourra cocher plusieurs cases. Exemple : « Site Internet, Formation… » 
- Radio : l’internaute ne peut cocher qu’une seule case lors d’une demande précise. Exemple : 
«Possédez-vous déjà un site Internet ? – Oui ou – Non » 
- Selectbox : l’internaute ne peut sélectionner qu’un seul champ. Exemple : « Budget ». 
- Calendrier jour : l’internaute pourra sélectionner une date précise sur le calendrier. Exemple : « Date 
de livraison souhaitée». 
- Fichier : l’internaute peut vous transmettre un fichier. 
- Text area : lorsque l’internaute doit écrire dans le champ. Exemple : «Commentaires ». 

Valeurs : les choix possibles (pour les types SELECTBOX et CHECKBOX – cf image ci-dessus). 

Obli : rendre les champs obligatoires ou non : la personne est obligée de remplir ce champ pour 
valider la demande de formulaire sur Internet. 

 

*Pour modifier un formulaire, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un formulaire, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

ADMINISTRATION : MODULE FORMULAIRES : PARTIE 2 
 

Une fois le formulaire crée, il doit être intégré dans l’une de vos pages Internet. 

*Pour intégrer un formulaire : 

Menu gauche – Contenu – Rechercher – aller sur la page de votre choix – cliquer sur la loupe    
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* Une fois que vous êtes sur la page (comme ci-dessus) : 

- Cliquer sur « Source »  
- Insérer le code d’intégration (expliqué en partie 1) + les accolades comme ci-dessus.  
Exemple : votre code d’intégration est « form1 ». Il faudra donc marquer : {{form1}} 

- Sauvegarder  
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ADMINISTRATION : MODULE SLIDER : 
 
Menu gauche – slider 

Ce module permet de gérer les images qui défileront sur le bandeau de la page principale de votre 
site internet.  

Dimensions : 1600 x 400 

 
*Pour ajouter un slider : 

Menu gauche – slider – ajouter une valeur – remplir les champs – sauvegarder  

 

 
 

Sliders 
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L’affichage Homepage : si vous l’activez, le slider en question s’affichera sur la page d’accueil de 
votre site internet. Si vous ne l’activez pas, ce slider  ne sera pas affiché votre site internet. 

 
Attention : vous pouvez créer plusieurs sliders, ceux-ci défileront de façon aléatoire sur votre site. 
Si vous disposez de plusieurs sliders mais que vous n’en voulez plus qu’un sur le site, il suffit de 
rendre les autres inactifs en cliquant sur [Actif homepage] – NON. 
 

*Si vous voulez insérer une image pour votre slider : 

En bas de la page [choisissez un fichier] – parcourir vos images - ouvrir - cliquer sur  - recadrer 

l’image - valider le recadrage - sauvegarder  

 
*Pour donner un ordre de défilement de vos photos : 

Menu gauche – slider – sélectionner le slider en cliquant sur la loupe  - remplir la case Priorité en 

mettant simplement un ordre de chiffre- sauvegarder  

 

*Pour insérer du texte sur vos sliders : 

En bas de la page, à coté de la photo de votre slider, remplissez le champ « FR » avec le texte qui 
vous convient. 
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Vous pouvez choisir la position du texte : « Position » - remplir le champ - sauvegarder  

Positions possibles : gauche – droite – haute – bas 

 

 

 

 

 

*Pour modifier la couleur, la taille du texte de votre slider : 

Menu gauche – design - caroussel 

Remplir les champs comme vous le souhaitez - valider 

 

 

 

*Pour modifier un slider, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un slider, cliquez sur la croix rouge.  
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ADMINISTRATION : MODULE ACTUALITE : 
 
Menu gauche - actualités 

Ce module permet de gérer les actualités, les news que vous allez afficher sur votre site internet. 

 
*Pour ajouter une rubrique : 

Menu gauche – actualités – ajouter une valeur - remplir les différents champs - sauvegarder   

L’affichage Homepage : si vous l’activez, l’actualité en question s’affichera sur la page d’accueil de 
votre site internet. Si vous ne l’activez pas, cette actualité ne sera affichée que dans la rubrique 
actualité, tout en haut de votre site internet. 

 

*Pour modifier une actualité, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une actualité, cliquez sur la croix rouge.  
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ADMINISTRATION : MODULE NETLINKS 
 

Menu gauche – netlinks 

Ce module permet le référencement de votre site sur les navigateurs internet. 

 
*Pour ajouter un netlinks [Partie 1] : 

Menu gauche – paramètre – rubriques netlinking – ajouter une valeur – remplir les champs - 

sauvegarder  

En passant par ces paramètres, vous venez de créer la rubrique (nom netlinking rubrique) dans 
laquelle vous allez mettre par la suite votre lien. 

 

Actualité 
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*Pour ajouter  un netlinks [Partie 2] : 

Menu gauche – netlinks – ajouter une valeur – remplir les différents champs – sauvegarder  

 
Attention : sélectionnez la rubrique (netlinking rubrique), dans laquelle vous souhaitez que votre lien 
s’affiche.  

 
Le Lien URL permet de pouvoir insérer un lien cliquable et vous fera basculer sur une nouvelle 
fenêtre (Target : _Blank)  comportant le site (ou même l’image) correspondant au lien que vous avez 
décidé d’inscrire.  

 
Rappel : le lien URL se trouve dans la barre de saisie de votre navigateur Internet. Il commence par :  
http://www.  […] 
Un simple Copier/coller suffit pour le sélectionner. 
 
 

 
 
 

*Pour modifier un netlinks, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un netlinks, cliquez sur la croix rouge.  
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ADMINISTRATION : MODULE LIENS : 
 
Menu gauche – Liens  

Ce module permet de gérer vos liens disponibles sur votre site internet. 

 
*Pour ajouter un lien : 

Menu gauche – lien – ajouter une valeur - remplir les champs – sauvegarder  

 
Le Lien URL permet de pouvoir insérer un lien cliquable et vous fera basculer sur une nouvelle 
fenêtre comportant le site (ou même l’image) correspondant au lien que vous avez décidé d’inscrire.  

 
Rappel : les liens URL se trouvent dans la barre de saisie de votre navigateur Internet. Ils 
commencent par :  http://www.  […] 
Un simple Copier/coller suffit pour le sélectionner. 
 
 
*Si vous voulez insérer une image : 

En bas de la page [choisissez un fichier] – parcourir vos images - ouvrir - cliquer sur  - recadrer 

l’image - valider le recadrage - sauvegarder  
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*Pour modifier un lien, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un lien, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

 

 
 

ADMINISTRATION : MODULE PUBLICITE : 
 
Menu gauche – Publicité 

Ce module permet de gérer les annonces publicitaires de vos partenaires qui seront affichées sur 
votre site internet. 

 
*Pour ajouter une publicité : 

Menu gauche – Publicité – ajouter une valeur – remplissez les champs – sauvegarder  

 
Le Lien URL permet de pouvoir insérer un lien cliquable et vous fera basculer sur une nouvelle 
fenêtre (Target : _Blank)  comportant le site (ou même l’image) correspondant au lien que vous avez 
décidé d’inscrire.  

Rappel : le lien URL se trouve dans la barre de saisie de votre navigateur Internet. Il commence par :  
http://www.  […] 
Un simple Copier/coller suffi pour le sélectionner. 
 
 
*Si vous voulez insérer une image : 
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En bas de la page [choisissez un fichier] – parcourir vos images - ouvrir - cliquer sur  - recadrer 

l’image - valider le recadrage - sauvegarder  

Attention : vous ne pouvez insérer qu’une seule image dans une seule publicité. Si vous voulez 
mettre une seconde image, il vous faudra créer une seconde publicité. 

 

 
 

 

 

*Pour modifier une publicité, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une publicité, cliquez sur la croix rouge.  

 
 
 

ADMINISTRATION : MODULE NEWSLETTER : 
 
Menu gauche – newsletter  

Ce module permet à vos clients d’envoyer leur adresse mail pour que vous l’ayez dans vos contacts 
mail. 

Publicité  
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*Pour ajouter une adresse newsletter :  

Menu gauche – newsletter  - ajouter une valeur – écrire l’adresse mail – sauvegarder  

 

*Pour modifier une adresse, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une adresse, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

 

 
 

ADMINISTRATION : MODULE ALERTES :  
 
Menu gauche – alertes  

Ce module permet de gérer les alertes (une promo, un message important …) qui seront affichées 
sur TOUTES les pages de votre site internet. 

 
*Pour ajouter une alerte : 

Menu gauche – alertes – ajouter une valeur – remplir les différents champs – sauvegarder  
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*Pour modifier une alerte, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une alerte, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

ADMINISTRATION : MODULE PARTENAIRES : 
 
Menu gauche – Partenaires 
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Ce module permet de créer et de gérer les partenaires (fournisseurs, clients, collaborateurs …) : 
que vous souhaitez mettre en avant sur votre site internet. 

 
*Pour ajouter une alerte : 

Menu gauche – Partenaires – ajouter une valeur – remplir les différents champs – sauvegarder  
 
 

 
 

 

 

Link partenaire type : dans quelle catégorie souhaitez-vous classer votre partenaire. 

Métier partenaire : le secteur d’activité de votre partenaire. 



27 
 

Clic and Go, Création de Site Internet 
Téléphone : 04-50-81-88-96 – Portable : 06-84-79-43-32 

contact@clicandgo.com – 21 chemin de ronde 74200 THONON-LES-BAINS 

Latitude/longitude : les coordonnées géographiques de votre partenaire. Une fois ces dernières 
saisies, un plan apparaitra sur le site Internet.  

 

 Démarche à suivre : 

-  Se rendre sur le site internet Google Map, 

- Inscrire l’adresse de votre partenaire en haut à gauche, puis cliquer sur la loupe grise,    

- Clic droit avec la souris sur le pictogramme rouge, 

 

 
- Sélectionner « Plus d’infos sur cet endroit », 

 

 
- Recopier les coordonnées GPS qui s’affichent en bas de page internet 

 

 

 

 

Accroche : un texte court pour résumer l’activité de votre partenaire. 

URL Facebook : si votre partenaire possède une page Facebook, vous pouvez copier le lien de la page 
et la mettre en avant sur le site. 

 

*Si vous voulez associer une image à votre page partenaire : 

En bas de la page [choisissez un fichier] (Visuel) - parcourir vos images - ouvrir - cliquer sur   -  

sauvegarder  
 

Latitude                  Longitude 



28 
 

Clic and Go, Création de Site Internet 
Téléphone : 04-50-81-88-96 – Portable : 06-84-79-43-32 

contact@clicandgo.com – 21 chemin de ronde 74200 THONON-LES-BAINS 

*Si vous voulez insérer un document type PDF dans le contenu de votre page partenaire : 

En bas de la page [choisissez un fichier] (Documents attachés) - parcourir vos images - ouvrir - cliquer 

sur   -  sauvegarder  

 

 

Remarque : il est important de mettre la photo de votre partenaire en priorité « 1 » pour que l’image 
s’affiche sur le site internet. 

 

*Pour modifier un partenaire, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un partenaire, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

ADMINISTRATION : MODULE DESIGN : 
 
Menu gauche – design  

Ce module permet de gérer tout le design de votre site internet. 

Remplir les champs – valider   

 

- Vous pouvez gérer la structure du site (fond site),  
- La police de votre site Internet (police),  
- Le menu pour la barre de menu du site, 
- Les boxes qui correspondent au encarts  sur le coté gauche du site, 
- Le milieu du site pour la gestion de la couleur du site, des éventuelles photos que vous pouvez 
mettre … 
- Le Net Linking qui se situe en bas du site (souvent il n’y en a pas), 
- Le graphisme général du site, 
 

- Les boutons qui correspondent  à la gestion des couleurs/polices des petits boxes sur la gauche du 
site Internet, 
- Le caroussel qui permet de gérer les textes que l’on peut mettre sur les sliders. (Cf : module slider) 
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ADMINISTRATION : MODULE GALERIE : 
 
Menu gauche – galeries  

Ce module vous permet de gérer les images, les photos qui vont s’afficher sur le côté de la page 
d’accueil de votre site internet. 

 
*Pour créer une galerie photo : 

Menu gauche – galeries – ajouter une valeur – remplir les champs – sauvegarder    

 
L’affichage Homepage : si vous l’activez, la galerie en question s’affichera sur la page d’accueil de 
votre site internet. Si vous ne l’activez pas, cette galerie ne sera pas affichée sur votre site internet. 
 

*Pour ajouter une photo tout de suite après avoir créer votre nouvelle galerie : 

Choisir un fichier – l’ouvrir – cliquer sur le  - recadrer la photo comme vous le souhaitez -  valider 

le recadrage – re-sauvegarder  

 
*Pour ajouter une photo un peu plus tard : 
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Menu gauche – galeries – sélectionner la galerie dans laquelle vous voulez mettre votre photo en 
cliquant sur la loupe   - Choisir un fichier – l’ouvrir – cliquer sur le  - recadrer la photo comme 

vous le souhaitez -  valider le recadrage –  sauvegarder  

 

*Pour modifier une galerie, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer une galerie, cliquez sur la croix rouge.  

 

 

 

 
 
*Pour donner des priorités aux photos : pour qu’elles soient visibles sur le coté du site internet et 
que vous puissiez les choisir : 

 
Menu gauche – galeries – sélectionner la galerie en cliquant sur la loupe  - remplir la case Priorité 

en mettant simplement le chiffre 1 - sauvegarder  

 
Attention : vous ne pouvez mettre que 8 photos en priorité. 
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*Pour supprimer une photo de votre galerie : 

Cliquer sur la croix rouge  

 

 
 

ADMINISTRATEUR : MODULE LIVRE D’OR : 
 

Menu gauche – Livre d’or 

Ce module permet de gérer le livre d’or : d’ajouter, de supprimer, de modifier des commentaires, 
remerciements et autres … 

 
*Pour ajouter un commentaire/remerciement : 

Menu gauche – Livre d’or – ajouter une valeur – remplir les différents champs - sauvegarder    
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*Pour modifier un commentaire, cliquez sur la loupe.  

*Pour supprimer un commentaire, cliquez sur la croix rouge.  

 

 


